Jak poprawnie wypetni¢ wniosek?

Oto wskazowki jak uniknad najczesciej popetnianych btedéw podczas
wypetniania wniosku w konkursie dla Organizacji Pozarzadowych

Zwré¢ uwage na:

1. Ztozenie w wersji papierowej ,,Wersji robocze” oferty bez sumy
kontrolnej.

Najpierw zt6z oferte w generatorze eNGO, a dopiero potem jg wydrukuj. Upewni sie,
ze w nagtéwku oferty widnieje suma kontrolna, a nie napis ,Wersja robocza”.

2.Brak podpisow upowaznionych oséb
Zweryfikuj jaki sposdb reprezentacji jest wpisany w wyciggu z KRS/wyciggu z innego
rejestru.

3. Oferta dotyczy powierzenia, a nie wsparcie realizacji zadania
publicznego - wnioskodawca nie zadeklarowat wkiadu wtasnego
finansowego lub osobowego.

Upewnij sie, ze w budzecie znalazt sie wktad wtasny osobowy (wolontariat) lub
finansowy. Nie podawaj w budzecie wyceny wktadu rzeczowego wnoszonego do
projektu.

4. Grupa obiorcow jest zbyt szeroka

Zadania wtasne gminy sa skierowane do mieszkahcéw Gminy Oborniki Slaskie
Mieszkancy innych obszaréw mogg by¢ odbiorcami, jesli charakter zadania na to
pozwala np. otwarte imprezy dostepne dla szerokiego grona odbiorcéw i promujgce
Gmine.
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5. Btednie sporzadzony opis rezultatéw realizacji zadania:
Rezultaty zadania powinny by¢ mierzalne, a sposéb ich monitorowania mozliwy do
udokumentowania.

W rezultatach podaj np.

* ilos¢ przeprowadzonych imprez
* ilos¢ godzin treningéw

* ilos¢ warsztatéw

® ilos¢ uczestnikow wydarzenia

Sposdb monitorowania to np. dokumentacja fotograficzna, listy obecnosci,
protokoty, plan treningow z potwierdzeniem ich realizacji, listy odbioru nagréd.

6. Kwalifikowanie kosztéw do nieodpowiedniej kategorii:
Koszty merytoryczne, ktére w szczegdlnosci moga by¢ poniesione z dotacji to:

® koszty rzeczowe niezbedne do realizacji zadania (materiaty szkoleniowe, zakup
nagréd, pucharéw, medali, zywnosci, zakup potrzebnego sprzetu itp.);

* koszty zwigzane z przygotowaniem i realizacjg zadania (w tym promocja
zadania);

* wynagrodzenia pracownikdw merytorycznych np. treneréw, psychologéw,
szkoleniowcéw itp.;

® koszty zakupu ustug, w tym: transport, ustugi wyzywienia, ubezpieczenia itp.

Koszty administracyjne, ktére mogg byc¢ poniesione z dotacji:
* koszty obstugi ksiegowej;

* inne dotyczace obstugi zadania, koordynacja, nadzér, kontrola zadania.

7.Termin realizacji zadania

Jesli chcesz ztozy¢ sprawozdania zaraz po realizacji projektu, nie podawaj w ofercie
maksymalnego terminu realizacji, tylko termin realny. Jesli istnieje obawa, ze
realizacja projektu sie wydtuzy, podaj we wniosku dtuzszy czas realizacji.

8. Brak ptynnej komunikacji.



Upewni sie, ze dane kontaktowe podane w generatorze sg aktualne.

Trzymam kciuki za swietnie przygotowane oferty, na podstawie ktorych
przeprowadzone bedg wyczekiwane przez mieszkancow dziatania.

Ewa Rakiel

Podinspektor ds. wspdtpracy z organizacjami pozarzagdowymi
tel. 71 310 35 19 wew. 440

rakiel@oborniki-slaskie.pl
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